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Consulenza e Mentoring Assistente di Direzione 
 

Destinatari 
R Assistenti di Direzione ed Executive Assistant, Segreterie di Direzione 
e Personal Assistant, Segretarie e Receptionist, Assistenti Commerciali, 
Back Office ed Hr Assistant, Office Manager, Facility Manager. 
R Imprenditori, Manager e StartUpper che hanno la necessità di 
valorizzare le figure di supporto aumentandone il reale contributo 
organizzativo. 
 

Contenuto 
R Consulenza e Supporto Organizzativo nella Ridefinizione dei Processi 
di Gestione della Direzione Generale, nell’Organizzazione e 
Riorganizzazione della Segreteria di Direzione, nella Riprogettazione del 
Servizio di Office Management 
R Sessioni Formative su misura dedicate ad Assistenti di Direzione e 
Funzioni di Staff. 
 

Mentor Irene Linguari 
Executive Personal Assistant, settore Industriale e Holding Immobiliare  

20 anni di esperienza 
Project Manager, settori Hr, Real Estate e Facility Management  

10 anni di esperienza 
Former Hr Business Partner, Recruitment e Sviluppo 
Speaker e Formatrice specializzata nella valorizzazione  

del Ruolo dell’Assistente e delle sue molteplici specializzazioni  
Founder di AssistenteDallaAallaZeta  
 

Durata 
Indicativamente 4 o 8 moduli da 1 o 2 ore, da definire insieme 
 

Include 
Sessioni di Metoring in remoto, Materiale di Studio, Ebook e Dispense 
  

  


