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Professione Assistente di Direzione
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Chi è e Cosa Fa l’Assistente di Direzione




L’Assistente di Direzione è un collaboratore, molto più spesso una collaboratrice, che supporta operativamente, amministrativamente o organizzativamente un Manager, Top Manager o Imprenditore, i Soci di uno Studio Professionale, una Business Unit o una Piccola Impresa.










Assistente di Direzione, 4 Competenze Specifiche














   





Assistente, Competenze Specifiche e Tecnologiche














   





Come si Diventa Assistente di Direzione














    















Il nostro Corso Assistente di Direzione
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La nostra Executive Assistant Masterclass
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Le Parole Chiave della Professione di Assistente di Direzione




Scopri i contenuti utili il lavoro quotidiano e per costruire o sviluppare il tuo percorso di carriera come Assistente di Direzione
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A come Assistente di Direzione. Ruolo, Evoluzione, Potenzialità, Punti di Attenzione
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B come Business Partner. L’Assistente di Direzione come Supporto Organizzativo e Strategico
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C come Comunicazione Assertiva, 1° Competenza Specifica per l’Assistente di Direzione
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D come Dati, Informazione e Archivio per l’Assistente di Direzione
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E come Engagement, l’Assistente di Direzione come Ambasciatore della Cultura Aziendale 
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F come Finanza per l’Assistente di Direzione 
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G come Passaggio Generazionale
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H come Hotel, Viaggi, Accoglienza
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I come Imprenditore, il primo cliente interno dell’Assistente di Direzione
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J come Job, il Lavoro dell’Assistente di Direzione
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K come Keynote e Public Speaking
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L come Leadership
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M come Comunicazione Multiculturale
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N come Netiquette e Galateo
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O come Organizzazione Attività e Progetti
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P come Problem Solving
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Q come Qualità e Sicurezza
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R come Riunioni Meeting Eventi
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S come Segreteria di Direzione
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T come Time Management
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U come Ufficio e Assistente di Direzione, Organizzazione e Presidio degli Spazi di Lavoro
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V come Valori e Missione dell’Assistente di Direzione e dell’Impresa
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W come Business Writing per l’Assistente di Direzione. La Scrittura Professionale in Ambiente Business 
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Y come Young Assistant. Le Assistenti e Gli Assistenti di Direzione di Domani
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Z come Zeta. L’Assistente di Direzione ed il suo Programma costante di Sviluppo Personale e Professionale
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I prossimi Corsi in Programma
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Primary Sidebar
Sono Irene Linguari

			[image: Irene Linguari AssistenteDallaAallaZeta About Irene Linguari Founder Assistente dalla A alla Zeta]Sono Executive Personal Assistant da più di 20 anni e da più di 10 Speaker e Formatrice dedicata allo Sviluppo Personale e Professionale di Assistenti di Direzione, Office Manager, Executive e Personal Assistant.

AssistenteDallaAallaZeta è il mio Mondo, un Mondo tutto dedicato alla Professione di Assistente di Direzione.



		

Calendario Corsi 2023
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Assistente di Direzione
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Office Manager
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Personal Assistant
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#AssistantBranding
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Appunti e Lezioni Apprese
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Video Lezioni
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Strumenti Utili
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Articoli recenti
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